
 

 

 

ระเบียบสมาคมนิสิตเก่ามหาวทิยาลยัเกษตรศาสตร์  ในพระบรมราชูปถมัภ์ 

เรื@อง  การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปปฏบิัตงิานของ  ส.มก 

พ.ศ. ๒๕๖๑ 
 

 

๑. หลกัเกณฑที์,อา้งอิง 

  อาศยัอาํนาจตามความในขอ้  ๕๙ ของขอ้บงัคบัสมาคมนิสิตเก่ามหาวทิยาลยัเกษตรศาสตร์  

ในพระบรมราชูปถมัภ ์ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

๒.  วตัถุประสงค ์

  เพื,อกาํหนดหลกัเกณฑก์ารเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปปฏิบติังานของ  ส.มก.ใหเ้กิดความ

คล่องตวัในการปฏิบติังาน  เป็นไปอยา่งประหยดั ตามความจาํเป็นเหมาะสม  และใหเ้ป็นไปในแนวทางเดียวกนั 

 

๓.  คาํนิยาม 

  ในระเบียบนีT  

  ๓.๑  ส.มก. หมายความวา่  สมาคมนิสิตเก่ามหาวทิยาลยัเกษตรศาสตร์  ในพระบรมราชูปถมัภ ์

  ๓.๒  นายก  ส.มก. หมายความวา่  นายกสมาคมนิสิตเก่ามหาวทิยาลยัเกษตรศาสตร์   

ในพระบรมราชูปถมัภ ์

  ๓.๓  กรรมการ  หมายความวา่  กรรมการบริหารสมาคมนิสิตเก่ามหาวทิยาลยัเกษตรศาสตร์ 

ในพระบรมราชูปถมัภ ์

  ๓.๔ การเดินทาง หมายความวา่ การเดินทางไปปฏิบติังานของ ส.มก.  

๓.๕  ค่าเช่าที,พกั  หมายความวา่  ค่าใชจ่้ายในการเช่าหอ้งพกัในโรงแรมหรือที,พกัแรม 

  ๓.๖  ยานพาหนะประจาํทาง  หมายความวา่  รถไฟ  รถโดยสารประจาํทางตามกฎหมาย 

วา่ดว้ยการขนส่งทางบก  เรือกลเดินประจาํทางตามกฎหมายวา่ดว้ยการเดินเรือในน่านนํTาไทย  เครื,องบิน 

โดยสารประจาํทางตามกฎมายวา่ดว้ยการเดินอากาศ  และใหร้วมถึงยานพาหนะอื,นใดที,ใหบ้ริการ 

ขนส่งแก่บุคคลทั,วไปเป็นประจาํ  โดยมีเสน้ทาง  อตัราค่าโดยสารและค่าระวางที,แน่นอน 

 

 



  ๓.๗  ยานพาหนะรับจา้ง  หมายความวา่  รถตูรั้บจา้ง 

  ๓.๘  พาหนะส่วนตวั  หมายความวา่  รถยนตส่์วนบุคคลหรือรถจกัรยานยนตส่์วนบุคคล 

ซึ, งมิใช่รถของ ส.มก. ทัTงนีT ไม่วา่จะเป็นกรรมสิทธิ_ ของผูเ้ดินทางไปปฏิบติังานหรือไม่กต็าม 

 

๔.  การอนุมติัการเดินทางไปปฏิบติังาน 

ใหผู้รั้บผดิชอบโครงการเสนอโครงการ  เพื,อขออนุมติัต่อนายก  ส.มก. โดยแจง้เหตุผลและ 

ความจาํเป็นที,ตอ้งเดินทางไปปฏิบติังานนัTน ซึ, งตอ้งระบุ สถานที, จุดหมายปลายทาง  ระยะเวลาการไปปฏิบติังาน  

และรายชื,อกรรมการพร้อมทัTงผูร่้วมเดินทางไปปฏิบติังาน 

ทัTงนีT   ใหผู้รั้บผดิชอบโครงการจดัทาํประมาณการรายได ้– รายจ่าย  กรณีรายจ่ายใหร้ะบุประเภท 

และค่าใชจ่้ายยานพาหนะ  ค่าเช่าที,พกั  และค่าใชจ่้ายอื,นๆ ตามความจาํเป็นและเหมาะสมอยา่งประหยดั 

 

๕.  การเบิกค่าใชจ่้ายเดินทาง 

  ๕.๑  ค่าเช่าที,พกั  ใหเ้บิกตามที,จ่ายจริง  โดยตอ้งมีหลกัฐานใบเสร็จรับเงิน  และหรือ

ใบกาํกบัภาษี  แต่ไม่เกินอตัราดงันีT  
 

ตาํแหน่ง อตัราที@เบิกได้  (บาท / วนั / คน) 

นายก  ส.มก. ๒,๐๐๐ 

อุปนายก  ส.มก. ๒,๐๐๐ 

กรรมการ  ส.มก. ๑,๕๐๐ 

ผูร่้วมเดินทาง ๑,๕๐๐ 
 

  ๕.๒  ค่าใชจ่้ายยานพาหนะประจาํทางและหรือยานพาหนะรับจา้ง  รวมถึงค่าธรรมเนียม

เดินทางใหเ้บิกตามที,จ่ายจริง  โดยตอ้งมีหลกัฐานการจ่ายเงิน  ใบเสร็จรับเงินและหรือใบกาํกบัภาษี 

  ๕.๓  กรณีค่าใชจ่้ายยานพาหนะตามขอ้  ๕.๒  ไม่รวมถึงค่าใชจ่้ายยานพาหนะจากบา้นหรือ 

ที,พกัไปยงัสถานที,ที,จะขึTนยานพาหนะที,จะเดินทางไปปฏิบติังาน 

  ๕.๔  กรณีการใชย้านพาหนะส่วนตวัเดินทางไปปฏิบติังาน  ใหเ้บิกค่าเดินทางเหมาจ่าย 

ในอตัรา  ๒  บาทต่อกิโลเมตร  ตามระยะทางที,คาํนวณโดยกรมทางหลวง 

  ทัTงนีT   ค่าเช่าที,พกัและค่าใชจ่้ายยานพาหนะตอ้งมีการจ่ายจริงตามความจาํเป็นและเหมาะสม 

อยา่งประหยดั  เพื,อรักษาประโยชนข์อง  ส.มก. 

 

 

-๒- 



๖.  ผูเ้ดินทางไปปฏิบติังานไม่มีสิทธิเบิกค่าเบีTยเลีTยงเดินทาง และค่ารับรอง 

 

๗.  การเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปปฏิบติังานใหด้าํเนินการตามระเบียบนีT  เวน้แต่กรณีที,มีความจาํเป็น

นอกเหนือจากที,กาํหนดไวใ้นระเบียบนีT ใหชี้Tแจงเหตุผลความจาํเป็นและเสนอนายก ส.มก.อนุมติั 

 

๘.  ค่าใชจ่้ายอื,นๆที,เกี,ยวขอ้งกบัการปฏิบติังานในต่างจงัหวดัของ  ส.มก. ใหถื้อปฏิบติัตามระเบียบ 

สมาคมนิสิตเก่ามหาวทิยาลยัเกษตรศาสตร์  ในพระบรมราชูปถมัภ ์ เรื,องการเบิกค่าใชจ่้ายและการจ่ายเงิน 

ของ  ส.มก. พ.ศ.๒๕๖๐โดยใหผู้รั้บผดิชอบโครงการลงนามกาํกบัในหลกัฐานการจ่ายเงิน  ใบเสร็จรับเงิน

และหรือใบกาํกบัภาษีดว้ย 
 

ทัTงนีT   ตัTงแต่วนัที,  ๒๔  พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๖๑  เป็นตน้ไป 

 

ประกาศ  ณ  วนัที,  ๒๔  พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๖๑ 

 

 

(ดร.วฑูิรย ์ สิมะโชคดี)	

นายกสมาคมนิสิตเก่ามหาวทิยาลยัเกษตรศาสตร์	

ในพระบรมราชูปถมัภ	์

 

 

-๓- 


